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VERSIONE ITALIANA 

COMPATIBILITÀ 

Tutte le versioni di Microsoft Excel dalla 2007 in avanti. 

INSTALLAZIONE 

INSTALLARE USANDO L’INSTALLER 

1. Aprire “INSTALL_ADDIN_IT” in Excel. 

2. Cliccare su “INSTALL”. L’Addin verrà installata e attivata nella scheda Home, a destra del gruppo Carattere: 

 

INSTALLAZIONE MANUALE 

Copia "MCTools_IT" nella cartella delle Addin Excel. Solitamente il percorso è “ C:\Users\<tuo nome utente> 

\AppData\Roaming\Microsoft\AddIns", ma si può facilmente trovare seguendo questa procedura in Excel: 

1. Copia “MCTools_IT” dalla cartella di installazione. 

2. File (Pulsante di Office in Excel 2007) > Opzioni > Componenti aggiuntivi > Gestisci > Componenti aggiuntivi di 

Excel > Vai > Sfoglia... 

3. Incolla “MCTools_IT” nella finestra Sfoglia e selezionalo. 

4. Clicca “Ok”. Il componente aggiuntivo "Mctools_IT" dovrebbe essere elencato e selezionato nella finestra 

Componenti aggiuntivi. Clicca ancora “Ok”. Il componente aggiuntivo dovrebbe essere installato e visibile 

sotto la scheda Home, accanto a destra del gruppo Carattere.  

DISINSTALLAZIONE 

DISINSTALLAZIONE USANDO L’INSTALLER 

1. Apri “INSTALL_ADDIN_IT” in Excel. 

2. Clicca sul pulsate “UNINSTALL”. Il componente aggiuntivo verrà disinstallato e cancellato dal disco. 

DISINSTALLAZIONE MANUALE 

1. File (Pulsante di Office in Excel 2007) > Opzioni > Componenti aggiuntivi > Gestisci > Componenti aggiuntivi di 

Excel > Vai > Sfoglia... 

2. Deselezionare il componente aggiuntivo "Mctools_IT" dall'elenco componenti aggiuntivi, quindi fare clic su 

OK. Excel scarica il componente aggiuntivo. 



3. Riaprire la finestra di dialogo componenti aggiuntivi, fare clic su Sfoglia... e poi eliminare il file Addin 

"MCTools_IT" e premere OK. 

4. Nella finestra di dialogo Componenti aggiuntivi, fare clic su "Mctools_IT": Excel dovrebbe chiedere di 

rimuovere l'elemento dall'elenco. 

COME USARE L’ADDIN 

 Il componente aggiuntivo è molto semplice da usare. Esso contiene solo due menu: 

� Aa: conversione in MAIUSCOLE, minuscole, Iniziali Maiuscole, Prima lettera 

maiuscola. 

� Spazi: rimozione spazi iniziali, finali, inziali e finali, regolazione spazi, eliminazione 

totale spazi. 

Selezionare alcune celle (anche non contigue) quindi scegliere un comando da menu. 

ATTENZIONE: LE MODIFICHE APPORTATE AI DATI NON POSSONO ESSERE ANNULLATE 

TRAMITE IL COMANDO ANNULLA DI EXCEL. Può quindi essere consigliabile salvare il file prima 

di utilizzare i comandi del componente. In questo modo in caso di errore si potrà semplicemente chiudere senza salvare. 

In modalità Trial, il componente aggiuntivo consente di operare solo su 10 celle alla volta. 

Per visualizzare informazioni, controllare la versione del componente aggiuntivo, o andare al nostro sito Web per 

acquistare la versione completa: fare clic sul pulsante di visualizzazione finestra di dialogo (la piccola freccia verso il 

basso accanto al nome del componente aggiuntivo). 

Per saperne di più o acquistare la versione completa: http://www.mchiapparini.it/pages/excel-change-case-

maiuscole-minuscole.html . 

 

 

Domande? Problemi? contattateci 


